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Pohadka

Matefska skola Pohadka, Mélnik, prispévkova organizace

sidlo: Slovany 2966, 276 o1 Mélnik
IC 75033488

tel. +420 774 744 849
e-mail: reditelstvi@mspohadka-melnik.cz

Vnitini pravidla

DETSKA SKUPINA POHADKA - BERUSKY

C.j. DS 3/2026

platnost od: 1.9.2026


mailto:reditelstvi@mspohadka-melnik.cz

Obecné

Nazev détské skupiny: Détska skupina Pohadka - Berusky
Adresa mista provozu détské skupiny: ~ Sportovni 2940, 276 01 Mélnik

Provozovatel: Materiska $kola Pohadka, Mélnik,
prispévkova organizace

Slovany 2966, 276 01 Mélnik

ICO: 750 33 488

Zastoupeny: Kvétoslavou Crkovou, feditelkou MS
Kapacita: 24 déti, pro déti ve véku 3-6 let
Provozni dny a provozni doba: den od - do

pondéli 7:00-16:00

utery 7:00-16:00

streda 7:00-16:00

¢tvrtek 7:00-16:00

patek 7:00-16:00

Kontaktni udaje:

Telefon: 774 744 849

E-mail: detskaskupina@mspohadka-melnik.cz
Web: www.mspohadka-melnik.cz

Provoz détské skupiny zahdjen dne: 1.9.2026

e Vnitfni pravidla détské skupiny jsou v souladu se zakonem ¢. 247/2014 Sb.,
o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,,ZoDS*).

e Vnitini pravidla obsahuji podstatné tidaje o détské skupiné a seznamuji rodice,
vefejnost a zaméstnance s podminkami, za jakych je sluzba péce o dité
poskytovana. Pojmem ,rodi¢“ se v tomto dokumentu rozumi zikonny
zastupce ditéte nebo osoba, které bylo dité svéieno do péce na zdkladé
rozhodnuti pfislusného organu.

e Vnitfni pravidla jsou trvale zvefejnéna a volné pfistupnd v prostorach détské
skupiny a soucasné jsou k dispozici dalkovym piistupem na webovych strankach
www.mspohadka-melnik.cz.
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e Poskytovatel je povinen pfedem informovat rodi¢e o zméné plinu vychovy
a péce i vnitinich pravidel. Rodi¢ je povinen se s témito zménami seznamit.

e Poskytovatel je povinen zpracovat a zajistit dodrzovani planu vychovy a péce
o dité, rozvoje schopnosti, kulturnich, hygienickych a sociadlnich navyka ditéte
se zaméfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.
Je zakdzdno pouzivat vaci ditéti neptiméfeny vychovny prostiedek nebo
omezeni anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji dtstojnosti ditéte
nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

e Péci o déti vykonavaji vyhradné pecujici osoby, které splnuji podminky odborné
a zdravotni zptsobilosti a beziihonnosti stanovené ZoDS.

e Pocet pecujicich osob ptfitomnych u déti v provozni dobé odpovida pozadavkiim
ZoDS s ohledem na kapacitu a vékové sloZeni pfitomnych déti.

PODMINKY POSKYTOVANI SLUZBY PECE O DITE

Sluzba péce o dité je poskytovana s caste¢nou uhradou rodi¢t. Mési¢ni uhrada
za poskytovani sluzby péce o dité ¢ini 8oo K¢.

Vyse uhrady za stravovani se fidi aktudlnim Cenikem stravného, ktery stanovuje
poskytovatel (feditelka MS) v navaznosti na ceny dodavatele stravy (Skolni jidelny MS
Pohadka). Aktudlni Cenik stravného je zvefejnén na webovych strankach poskytovatele
a v prostorach détské skupiny.

Pokud dité ukon¢i dochdzku do détské skupiny v pribéhu mésice, poplatek
za poskytovani sluzby péce o dité se nevraci. V pripadé nepiitomnosti ditéte se poplatek
za poskytovani sluzby péce o dité nevraci, mimo podminky uvedené ve smlouvé
o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (ddle jen ,smlouvé).

Pferuseni a omezeni provozu détské skupiny

Provoz détské skupiny je celoro¢ni. Poskytovatel je opravnén provoz détské skupiny
v priabéhu roku planované prerusit (z divodu ¢erpani dovolenych, sanace a udrzby
prostor), a to zpravidla v rozsahu 4 tydnit v mésicich ¢ervenci a srpnu a 1 tydne v obdobi
vano¢nich prazdnin. Rozsah a konkrétni terminy pferuseni stanovuje poskytovatel.

O piesnych terminech planovaného pieruseni provozu informuje poskytovatel rodice
s dostate¢nym predstihem, nejpozdéji vSak 1 mésic pfedem, a to prostfednictvim
aplikace Twigsee a vyvéSenim na nasténce v prostoru détské skupiny.

Za kalendaini mésic v obdobi letnich prazdnin (¢ervenec nebo srpen), ve kterém je
provoz détské skupiny z divodu planovaného pieruseni uzavien po cely kalendaini
mésic, se mési¢ni pausdlni thrada za sluzbu nehradi.

V mésicich, ve kterych dochazi pouze k ¢aste¢nému preruseni provozu (napf. v prosinci
nebo pfi ¢astetném uzavieni v letnich mésicich), se mési¢ni pausdlni tthrada nekrati
a hradi se v plné stanovené vysi.
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Ve vyjime¢nych ptipadech (havdrie, vypadek energii ¢i vody, epidemiologicka opatteni
nebo zdsah vy$8i moci) je poskytovatel opravnén provoz détské skupiny prerusit
na nezbytné nutnou dobu. O takovém preruseni informuje rodi¢e bezodkladné.
Pieruseni provozu z téchto davodt do celkového poctu 3 pracovnich dnG béhem
$kolniho roku nema vliv na vysi plateb a thrada za sluzbu se nevraci ani nekrati.

Za tadné omluvené dny neni Gc¢tovano stravné. Rddné omluvenym dnem je véasnd
omluva do stanoveného dne a ¢asu uvedeného ve smlouve.

Pii ndhlé nepfitomnosti ditéte (nemoc) si lze vyzvednout obéd pouze prvni den
nepiitomnosti do vlastnich nadob v ¢ase od 11:00 do 11:15 hod. ve vydejné DS. Pokrm je
urcen k okamzité spotfebé. Na ostatni dny je rodi¢ povinen stravu fadné odhlasit.
Za v¢as neodhlasenou stravu se finan¢ni ndhrada neposkytuje a propada.

Mési¢ni poplatek za sluzby a stravné je nutné uhradit pfevodem na acet poskytovatele
uvedeny v zahlavi smlouvy a s piidélenym variabilnim symbolem. Uhrada je splatna
vzdy nejpozdéji do 25. dne piedchdzejiciho kalendainiho mésice. Prvni tthrada za prvni
mésic dochazky ditéte do détské skupiny je splatnd nejpozdéji posledni pracovni den
pied zahdjenim dochazky ditéte.

DOCHAZKA DITETE

Rodic¢ piihlasuje dité k celodenni dochdzce dle provozni doby DS v rozsahu 5 pracovnich
dnt v tydnu (pondéli az patek).

POPIS ZARIZENI

Prostory détské skupiny spliuji pozadavky na hygienické podminky na prostory
a provoz stanovené vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb. a pozadavky na stravovani a standardy
kvality péce podle vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi.

Sluzba je poskytovdna v samostatnych prostorach urc¢enych vyhradné pro provoz détské
skupiny. Prostory zahrnuji:

e Denni mistnost: Prostory slouzici k celodennimu pobytu déti, fizenym
i spontannim c¢innostem, odpocinku a spanku. Vétrani a mikroklima jsou
zajistény podle platnych hygienickych norem.

e Satnu déti: Vybavenou skiiiikami a ptebalovacim pultem.

e Hygienické zafizeni déti: Vybavené umyvadly, détskymi toaletami a noc¢niky
a sprchovym koutem.

e Vydejnu stravy: Oddéleny prostor urc¢eny pro uchovani, ohtev a vydej pokrmt
pro déti. Pfipravné misto je opatfeno nerezovymi diezy, indukénim vaticem,
ohfivaci 1adzni, myc¢kou nddobi a chladnic¢kou pro uskladnéni stravy.

e Zazemi pro persondl a uklid: Kancela#, Sathnu a WC pro pecuyjici osoby
a samostatnou uklidovou komoru.
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ZAPIS DETI

Prihlasit dité do détské skupiny lze kdykoliv béhem roku nebo v terminu zapisu,
rozhodujici je volnd kapacita. Sluzba v této détské skupiné je urcena pro déti od 3 let.

Pravidla pro prijeti

e Nové déti zvendi: Dité, které podminku véku jiz spliuje (dosdhlo 3 let), Ize
po dohodé pfijmout k jakémukoliv datu v pribéhu kalendainiho mésice.

o Déti prechazejici z Détské skupiny Pohadka - Broucdci: Pokud dité dosahne
véku 3 let béhem dochdazky v DS Pohddka - Broudci, prechazi do této détské
skupiny k 1. dni nasledujiciho kalendainiho mésice na zakladé uzavieni nové
smlouvy. (Pro prechdzejici déti se jiz drive dolozené doklady a lékarské posudky
znovu nevyzaduji, pokud nedoslo ke zméné zdravotni zpiisobilosti.)

Postup pfi prijeti nového ditéte

U novych déti kontaktuji rodice feditelku a obdrzi ptihlasku, na jejimz zdkladé je s nimi
uzavicena smlouva o poskytovani péce o dité v détské skupiné.

Vsechny déti prochazeji pti vstupu do détské skupiny adapta¢nim obdobim, jehoz
prubéh a délka zavisi na individualnich potfebach ditéte. U novych déti zvendi sestavuje
pecujici osoba adaptacni plan po dohodé s rodi¢em. U déti prechazejicich z DS Pohadka
- Broucci probihd adaptace pozvolnou formou, aby byl ptechod pro dité co nejplynulejsi.

Déti jsou prijimany podle kritérii pfijeti stanovenych poskytovatelem, pti¢emz piednost
maji star$i déti. Pofadi doruceni fadné vyplnéné zavazné prihlasky je rozhodujici pouze
mezi détmi, které splnuji stejnd kritéria pfijeti.

Dité je do DS prijimano na zakladé lékarského posudku o zdravotni zptsobilosti
k pobytu v détském kolektivu a dokladu o tom, Ze se podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni anebo se nemiize oc¢kovani
podrobit pro kontraindikaci.

Prijeti ditéte mtze byt odmitnuto, pokud nejsou splnéna kritéria pfijeti, je-li plné
naplnéna kapacita DS, rodi¢ nedoda povinné doklady (lékatsky posudek, oc¢kovani,
vazbu na trh prace) nebo uvede nepravdivé ¢i netplné udaje.

DETI SE SPECIALNIMI POTREBAMI

Détskd skupina neni specializovanym zafizenim pro péci o déti se specidlnimi
vzdélavacimi nebo zdravotnimi potfebami (nepatti mezi $kolska poradenska zatizeni
a nedisponuje pozici asistenta pedagoga). Ptijeti ditéte se specidlnimi potifebami je vzdy
posuzovano individualné s ohledem na persondlni, organiza¢ni a bezpecnostni
moznosti détské skupiny.
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Postup v piipadé zjisténi specifickych potieb (pfed prijetim i béhem
dochazky)

V pfipadé piijeti nebo projevuji-li se u ditéte v pribéhu dochazky specifické potieby
(zdravotni, vyvojové ¢i jiné znevyhodnéni), vytvoii pecujici osoby ve spolupraci s rodici,
piipadné na zakladé doporuceni odbornych pracovist (PPP, SPC, 1ékaf) Individudlni
plan péce. V ném se specifikuji pfipadné Gpravy rezimu, pomicek a metod prace
s ohledem na moznosti détské skupiny.

Pokud se v priibéhu dochédzky (¢i po probéhlém adaptaénim obdobi) ukaze, Ze i ptes
nastaveny Individudlni plan péce specifické potfeby ditéte piesahuji personalni,
organiza¢ni ¢i kapacitni moznosti poskytovatele, nebo pokud chovani ditéte ohrozuje
bezpecnost a zdravi jeho samotného, ostatnich déti ¢i persondlu, je poskytovatel
opravnén dochazku ditéte ukon¢it (v souladu s Clankem VI. Smlouvy).

REZIMOVE POZADAVKY

Détska skupina zahajuje sv{ij provoz v 7:00 hod. Pifichod déti probihd nejpozdéji
do 8:15 hod. Déti piebird osobné pecujici osoba, kterda v zdjmu zachovani zdravi
ostatnich déti mGze odmitnout pievzeti ditéte vykazujiciho zndmky infekéniho ¢
parazitarniho onemocnéni (napt. kasel, zvySena teplota, prijem, zanét spojivek, vysev
vyrazky apod.).

Odchod déti z détské skupiny

e Po obédé: v rozmezi 12:15-12:30 hod. (po pfedchozi omluvé ¢i dohodé).
e Odpoledne: v rozmezi 14:30-16:00 hod.

Dité je vydano pecujici osobou pouze rodi¢i nebo povéfené osobé uvedené v eviden¢nim
listu.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte do 16:00 hod.
Pokud si rodi¢ nebo povéiend osoba nevyzvedne dité do 16:00 hod., postupuje pecujici
osoba nasledovné:
1. Pokusi se kontaktovat rodice telefonicky.
2. Pokud se nedovola, kontaktuje dalsi povéfené osoby uvedené v eviden¢nim listu
ditéte.
3. Pecujici osoba zlistava s ditétem v prostorach DS.
4. Pokud se nepodafi spojit s zddnou z odpovédnych osob ani do 16:45 hod.,
kontaktuje pe¢ujici osoba feditelku MS a nasledné Policii CR / OSPOD.

Pecujici osoby odpovidaji za bezpec¢nost a zdravi ditéte od okamziku, kdy jej prevezmou

od rodice nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je opét rodic¢i nebo povéfené osobé
predaji.
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Pfi pobytu v prostorach détské skupiny jsou rodice i povéfené osoby povinni dodrzovat
Vnitini pravidla. Pfi vzajemném styku s pecujicimi osobami, ostatnimi détmi a dal$imi
osobami dochazejicimi do détské skupiny dodrzuji pravidla slu$nosti, vzdjemné
ohleduplnosti a respektuji pokyny pecujicich osob.

PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI

Do détskeé skupiny Ize pfijmout pouze dité zdravé, které nema zadné ptiznaky nemoci,
infekce ¢i parazitdrniho napadeni. Rodi¢ nebo povéfend osoba je povinna predat dité
pecujici osobé zdravé a bez ptiznakiti onemocnéni.

Za ptiznaky akutniho infek¢éniho onemocnéni se povazuje:

e prihlednd ryma, kterd intenzivné ditéti vytéka z nosu, a to i bez znamek
zvySené télesné teploty,

e zabarvena ryma (zelend, 7zluta, hnéda), kterd vytéka ditéti z nosu, a to i bez
znamek zvysené télesné teploty,

e intenzivni kasel (tj. kasel, ktery pietrvava i pii klidové ¢innosti ditéte) a to i bez
zvySené télesné teploty,

e nahly vysev vyrazky na téle, ktery svym piiznaky mtize odpovidat - planym
nestovicim, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale, impetigu,

e prijem azvraceni a to i3 dny poté, co jiz dité nema prijem a nezvraci. DS

nemtze détem zajistit dietni stravu. Proto dité, které nema realimentovany
travici trakt na béznou stravu, nepfijme,

e zarudnuti oc¢i, vytok bilého nebo zabarveného sekretu zjednoho
nebo z obou o¢i,

e zvySena télesna teplota, horecka.

Za ptiznaky parazitarniho onemocnéni se povazuje:

e intenzivni svédéni vlasové pokozky, nalez vsi nebo vajicka vs$i détské
(hnidy) ve vlasech pohledem (dité mutize byt ptijato do DS aZ tehdy, je-li zcela
odvsivené, tedy bez Zivych vsi a hnid),

¢ neklid, svédéni v okoli kone¢niku, ndlez roupt pii vykonani potifeby
na WC pohledem (roup détsky).

V den podani ockovaci latky doporucujeme ponechat dité v domaci péci z davodu
mozného nastupu nezadoucich uc¢inka a reakci po o¢kovani. Pokud rodic¢ ptivede dité
do DS v den ockovani, prebira plnou zodpovédnost za ptipadné reakce a v pripadé
projevi indispozice (teplota, pla¢, mrzutost) bude neprodlené vyzvan k jeho vyzvednuti.

Pecujici osoba md pravo namatkové ovéfit, zda dité nema projevy respira¢niho
onemocnéni, napt. provést kontrolu méfeni télesné teploty bezdotykovym teplomérem.
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Oznamovaci povinnost

Rodi¢ je povinen feditelce MS nahlasit infek¢ni ¢i parazitarni onemocnéni svého ditéte,
aby se zamezilo dal$imu Sitfeni. Na zdkladé této informace ma détska skupina povinnost
informovat ostatni rodice o vyskytu nemoci. Ozndmeni probihd formou obecného
sdéleni prostiednictvim aplikace Twigsee a zvefejnénim informace v prostorach détské

skupiny.

Postup pii onemocnéni ditéte béhem dne

V piipadé, Ze se u ditéte béhem pobytu v détské skupiné projevi piiznaky onemocnéni,
pecujici osoba neprodlené informuje rodice ditéte, ktery je povinen zajistit jeho
vyzvednuti bez zbyte¢ného odkladu, do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném
upozornénti.

Do doby pievzeti ditéte rodicem nebo povéienou osobou zajisti détska skupina, pokud
to jeji provozni podminky umoznuji, oddéleni ditéte od ostatnich déti a dohled zletilé
osoby.

Provozovatel si mize v odtivodnénych piipadech vyzadat od rodic¢e potvrzeni lékate
o zdravotni zptsobilosti ditéte k pobytu v kolektivu, zejména pokud dité prodélalo
zavaznéjsi infekéni onemocnéni nebo pokud po navratu do détské skupiny pretrvavaji
piiznaky, které mohou ohrozit zdravi ostatnich déti.

Chronické onemocnéni ditéte

Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se svymi ptiznaky projevuje jako akutni
infekéni onemocnéni (napf. alergicka ryma, chronicky kasel, ekzém), je nutné predlozit
potvrzeni od lékate specialisty nebo od oSetiujiciho praktického détského lékare.
Bez tohoto doloZeného potvrzeni bude dité povazovano za akutné nemocné a nebude
do détské skupiny piijato, pfipadné bude odeslano do domaciho 1é¢eni.

Podavani léka a 1é¢ivych piipravki détem v détské skupiné

Détska skupina nepoddva détem bézné 1éky a lécivé pripravky (volné prodejné léky,
sirupy na kasel, kapky do nosu ¢i o¢i, antibiotika apod.).

Podavani 1ékd je mozné vyhradné v pripadech chronického onemocnéni nebo Zivot
zachranujicich stavii (napf. alergické reakce, astma, epilepsie), kdy dité potiebuje podat
lék medikovany lékafem v ur¢enou dobu nebo pfi akutnim zhorseni stavu.

O podavani takového léku je nutné pisemné pozadat feditelku MS a dolozit lékaiskou
zpravu s presnym davkovanim a instrukcemi.

V ptipadé kladného vytizeni zadosti se rodi¢ osobné dostavi k feditelce MS a sepise
,Protokol o podavani léku”. S timto protokolem jsou nasledné prokazatelné sezndmeny
pecujici osoby. Détska skupina je i pfes souhlas s podavanim léku povinna v Zivot
ohrozujicich stavech vzdy neprodlené volat zdravotnickou zachrannou sluzbu.
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Pokud détska skupina zZadost o podavani léku zamitnou, je rodi¢ povinen zajistit podani

léku sam. Schvalené léky se predavaji ptimo pecujici osobé, kterd je fadné uchovava

na bezpe¢ném a détem nedostupném misté. V zadném piipadé nesmi mit zadné léky

dité u sebe - ani v $atné ¢i v osobnich vécech.

Postup pfi tirazu a poranéni ditéte

V pripadé nahlého trazu - a vyZaduje-li to charakter drazu - pfivola pecujici osoba

lékarskou pomoc. Drobnd osetfeni prvni pomoci provede pecujici osoba pomoci

pienosné lékarnicky, ktera slouzi jak pro potieby ¢innosti v denni mistnosti détské

skupiny, tak i ¢innosti ve venkovnich prostorech. Neprodlené bude informovan rodic¢

ditéte a zaroven feditelka MS.

DENNI REZIM DETSKE SKUPINY

Cas Cinnost
7:00- |Prichod déti, individudlni pfivitdni, spontdnni hry, tvofivé a klidové ¢innosti
8:30 podle zajmu déti.
8:30- ||Ranni kruh - spole¢né pfivitani, sdileni zazitkd, pisni¢ky, pohybové chvilky
9:00 a seznameni s programem dne.

:00- . P
9 Hygiena, dopoledni svacina.
9:30
9:30- |[Rizené i spontanni ¢innosti podle tematického planu, individualni prace, hry,
9:45 tvoreni, pohybové aktivity nebo experimentovani.
9:45- ||[Pobyt venku, poznavani okolniho prostiedi, pohybové aktivity, hry na
11:15 zahradé nebo vychazky.
11:30- ) .

3 Hygiena, obéd -
12:15
Odpocinek a relaxace. Déti, které nemaji potfebu spanku, se po kratkém
12:00_ 4 r 4 . . I o 7 b4 4 . . b4
odpocdinku na lehdtku vénuji klidovym ¢innostem odpovidajicim jejich véku

14:00

4 a potiebam.
14:00- ) P

4 Hygiena, odpoledni svacina.
14:30
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Cas Cinnost

14:30- ||Spontdnni hry, pobyt venku podle pocasi, individudlni ¢innosti, postupné
16:00 |odchazeni déti dom.

REZIMOVE POZADAVKY

Détskd skupina poskytuje vychovnou péc¢i zaméfenou na rozvoj schopnosti ditéte
a utvafeni kulturnich, hygienickych a socidlnich navyka pfiméfenych jeho véku, a to
v souladu s planem vychovy a péce a Standardy kvality poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné. Denni rezim poskytuje détem pottebnou jistotu a pravidelnost,
zaroven v$ak pecujici osoby prizptisobuji jeho pribéh individudlnim potfebam déti.

Spontanni hra

Spontdnni hra prolind celym dnem a vytvafi prostor pro pfirozené objevovani, rozvoj
samostatnosti a socidlnich dovednosti. Probihd zejména v dobé piichodu déti, pti
pobytu venku, v odpolednich hodinéch a v dalsich ¢astech dne podle aktualnich potieb
déti. Organizace spontannich ¢innosti zohlednuje vék déti, jejich schopnosti, pocet
pritomnych déti i individudlni potieby kazdého ditéte.

v 7 wvr

Cinnosti déti fizené pecujicimi osobami

Rizené ¢innosti probihaji v priibéhu celého dne formou individulnich aktivit, prace
v mensich skupindch nebo spole¢nych ¢innosti celé skupiny. Jsou zaméfeny zejména
narozvoj pohybovych, vytvarnych, grafomotorickych, smyslovych, jazykovych
a pfedmatematickych dovednosti a vychazeji z cilti a zamért planu vychovy a péce.

Pecujici osoby vytvareji prostiedi dvéry, bezpec¢i a vzidjemného respektu, které
podporuje zdravy psychicky, socidlni i emociondlni vyvoj ditéte. Diraz je kladen
na individudlni pfistup, otevienou komunikaci, pfiméfené tempo a podporu
samostatnosti ditéte.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity jsou prirozenou soucasti kazdodenniho rezimu a probihaji v pribéhu
celého dne v prostorach détské skupiny i pti pobytu venku. Zahrnuji zejména pohybové
hry, cvi¢eni, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické aktivity, relaxace,
vychazky a spontanni pohybové ¢innosti.

K pobytu venku je vyuzivana zahrada détské skupiny a dalsi venkovni prostory
v dochdzkové vzdalenosti. Pobyt venku je zafazovan kazdy den s ohledem na vék déti,
aktudlni pocasi, kvalitu ovzdus$i a zdravotni stav déti. Doba pobytu venku mtize byt
prfiméfené upravena podle klimatickych podminek.
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Odpocinek, spanek

V prostoru denni mistnosti je situovan prostor pro odpocinek déti. Kazdé dité ma vlastni
matraci z nepropustného materialu, kterd se na dobu odpocinku rozlozi na zem denni
mistnosti. Détska skupina zajistuje pro kazdé dité vlastni matraci a lozni pradlo, které
je ulozeno vboxu ditéte. Box i lozni pradlo jsou identifikovany znackou ditéte
s viditelnym popisem pro kazdé dité. Matrace urc¢ené k odpocinku jsou skladovany ve
vétratelnych skiinich. Odpocinek je zafazen v rezZimu dne 1x dennég, a to v dobé od 12:00
- 14:00 hodin a respektuje individualni potieby ditéte. Déti odpocivaji u ctené,
poptipadé reprodukované pohadky. Doba odpocinku se pfizptasobuje nebo zkracuje
podle individudlnich potfeb déti nebo dle denniho programu. Dilezitd je celkova
pohoda a pratelska atmosféra.

VYCHOVNA CINNOST A BEZPECNOST

Vychovna c¢innost probihd podle zpracovaného plinu vychovy a péce a je
prizptisobovana véku a skladbé aktualné piitomnych déti. Pti provozu détské skupiny
jsou plné respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte. K zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti pti pobytu uvniti détské skupiny i mimo jeji prostory
jsou pecujici osoby proskoleny v oblasti bezpec¢nosti prace (BOZP), pozarni ochrany
(PO) a absolvuji kurz prvni pomoci zaméfeny na détsky vék.

STRAVOVANI

Celodenni stravovani déti, vcetné presnidavek, obédi a odpolednich svacin, zajistuje
Skolni jidelna Mateiské skoly Pohadka, Mélnik, ptispévkové organizace.

Stravovani je poskytovano na zdkladé prihlasky ke stravovani a ujednani mezi
poskytovatelem a rodicem ditéte. V odtvodnénych piipadech (lékaisky potvrzené
potravinové alergie ¢i diety) miize rodi¢ pozadat o zaji$téni individualniho stravovani
ditéte v souladu s podminkami stanovenymi poskytovatelem.

Aktudlnijidelnicek je zvefejnovan v aplikaci strava.cz a na webovych strankach matefské
skoly a vyvésen na informacni nasténce v prostorach détské skupiny.

Stravovani déti ve véku od 2 do 3 let je zajisténo dle vyzivovych norem podle vyhlasky
¢.350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné, ve znéni pozdéjsich piedpist. Stravovani déti ve véku od 3 do 6
let se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Déti jsou dle véku a moznosti zapojovany do piipravy a prostirani svého mista u stolu.
Déti jsou vedeny k samostatnosti pii stolovani, jsou jim vstépovany zdsady slusného
stolovani. V pfipadé, Ze se dité nedokaze samo najist nebo nékterou ¢innost nezvladne,
tak mu vzdy pecujici osoba pomuze. Vse je fizeno individudlnimi potiebami déti.

Obédy jsou prevazeny v jidelnich termoboxech. Vydejna je opatfeno nerezovymi dfezy,
vodi lazni na udrzovani teploty stravy, myckou, mikrovlnou troubou a lednici. Pouzité
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nadobi se dekontaminuje v myc¢ce na nadobi. Termoboxy a gastro nadoby se
dekontaminuji dle sanita¢niho fadu dodavatelem stravy.

Rad vydejny stravy:
Provozni doba
9:00-9:30 Vydej ptesnidavky
11:30-12:15 Vydej obéda
14:00-14:30 Vydej odpoledni svaciny

Povinnosti pracovnika pfi manipulaci s potravinami

e pracovnici pouzivaji pfedepsané ochranné pomitcky,

e pracovnici jsou seznameni s bezpe¢nosti prace (8koleni BOZP),

e pracovnici jsou proskoleni v hygienickém minimu pro vydejny stravy,

e pracovnici jsou seznameni se zasadami pii obsluze elektrickych spotiebica,

e pracovnici bezpe¢né zachdzi s nozi a jinymi ostrymi pfedméty,

e pracovnici dbaji na ¢istotu a pofadek,

e odpovédnost pracovniki: zapisovat teplotu jidla, vydavat jidlo,

e pracovnici kontroluji ¢istotu pfepravnich nddob a nadobi ve vydejné.
Pitny rezim
Détem je po cely den (v denni mistnosti i pfi pobytu venku) volné k dispozici pitna voda
a ¢aj. Napoje jsou dopliovany priabézné a jejich piijem je pecujicimi osobami sledovan.
ZPUSOB NAKLADANI S PRADLEM

Vymeéna ltzkovin se provadi 1x za 3 tydny, v piipadé potieby ihned.

Vymeéna latkovych ru¢niki se provadi ix tydné, v ptipadé potteby ihned.

Prani a Zehleni lozniho pradla a ru¢nika je smluvné zajisténo u externiho dodavatele.
Spinavé pradlo je ukladano do omyvatelnych a dezinfikovatelnych kost. Cisté pradlo se
skladuje oddélené v oznacenych policich.

Vyména pyZam se provadi 1x tydné a jejich prani zajistuji rodice.

Pro piipad potieby je v détské skupiné k dispozici ndhradni lozni pradlo a ru¢niky.

ZPUSOB ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

Vytvafeni vhodného mikroklimatu a vétrani prostor détské skupiny je zajisténo
v souladu s vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
détskych skupin.

Vyména vzduchu v pobytovych mistnostech je pii kapacité 24 déti na détskou skupinu
zajisténa nucenym vétranim (vzduchotechnickym zafizenim s rekuperaci). Zafizeni
podléhd pravidelnému servisu a vymeéné filtrt. Nucené vétrani je dle potieby
dopliovano pfirozenym vétranim oknem.
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V zimnim obdobi je v pobytovych mistnostech udrzovana teplota v rozmezi 20 °C az 22

°C. V letnim obdobi jsou okna chrdanéna pfed nadmérnym piehiivanim pomoci stinici

techniky (Zaluzii). Prostory maji zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni.

SANITACNI RAD

Uklid v
Denni

Denné

Tydné:
[ ]

prostorach détské skupiny se provadi v nasledujicich intervalech:

mistnosti

Otevird a zavird okna (vétrani).

Vyprazdiuje kose, smeti odnasi do kontejneru.

Zametd a vytira podlahy, koberce vysava vysavac¢em.

Otira prach ze v8ech dosazitelnych a volné pfistupnych mist.

Umyva umyvadla a kachli¢ky kolem nich.

Kontroluje uzavieni oken, zhasnuti svétel a uzamknuti urc¢enych tiid.

Stird prach z pfedméta a zatizeni, ke kterym je obtiznéjsi pristup (skiing).
Provadi c¢isténi a dezinfekci hrac¢ek a predmétt ur¢enych k pobytu déti a vzdy
pii viditelném znecisténi nebo po vyskytu infekéniho onemocnéni.

WC a umyvarny

Denné

Otevira a zavird okna (vétrani).

Vyprazdiiuje kose, smeti odnasi do kontejneru.

Zameta a vytira podlahy.

Umyva umyvadla, toaletni misy, musle, zlabky pod nimi a sifony, détské no¢niky,
rukojeti splachovadel, za pouziti ¢isticich prostiedki s dezinfekénim ti¢inkem
a dtikladné vse proplachne vodou.

Otira prach ze vsech dosazitelnych a pfistupnych mist.

Umyva kliky u dvefi.

Kontroluje dostate¢né mnozstvi toaletniho papiru, jednordzovych ruc¢niki
a mydla.

v

Stird prach z predmétt a zatizeni, ke kterym je obtiznéjsi pristup (napf. sk¥iné).
Umyje kachliky kolem umyvadel.
Vylesti zrcadla.

Kancelat a zazemi personalu

Denné

Otevira a zavird okna (vétrani).
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Tydné:
[ ]

Vyprazdiiuje kose, smeti odndsi do kontejneru.

Zametd a vytird podlahy.

Kontroluje uzavieni oken, zhasnuti a zamknuti mistnosti.
Utird prach z volné pfistupnych mist - stoly a parapety.

Stird prach z predmétt a zafizeni, ke kterym je obtiZnéjsi pfistup (napf. skiiné).
Vylesti pracovni stil, pokud je prazdny.

Chodby a Satny:

Denné

Tydné:
[ ]

Zametd a vytird podlahy.

Vytira pod rohozkami.

Vyprazdiiuje kose, smeti odnasi do kontejneru.

Pravidelné vyprazdnuje kose na pouzité jednordzové pleny a dalsi hygienicky
odpad, zajistuje jejich bezpecné uzavieni a ulozeni do urc¢enych nadob v souladu
s hygienickymi pfedpisy.

Po pouziti zajistuje ocisténi a dezinfekci piebalovacich pultt, piebalovacich
podlozek a dalsich hygienickych ploch.

Utira prach z parapett oken a radiatord.
Vytie prach z povrchu $atnich skiini déti a vymete pod nimi.

v or

Dalsi akoly:

Spolupracuje pti vybéru cisticich prostiedka.

Zaléva urcené kvétiny na chodbach.

Uklizi venkovni wc /prach, vytirani, umyvani wc — dle potieby/

Myje okna pouze v bezpecné dosahové vysce, bez pouziti vyskové techniky.

Pii hlavnim uklidu (dle provozni potfeby zejména v obdobi provoznich
preruseni détské skupiny): umyje podlahy vSech tfid a ostatnich mistnosti,
schodist, chodeb a hygienickych zafizeni, osmy¢i stény uceben a ostatnich
mistnosti, utte prach z osvétlovacich téles. Omyje dvefe a zarubné.

Vynasi oznacené piedméty urcené k likvidaci, které se svymi rozméry nevesly
do odpadkového kose.

Mési¢né umyva odpadkové kose.

Pfi praci dodrzuje predpisy BOZP, tcastni se vSech pofadanych skoleni.
Vsechny zjisténé nedostatky a zavady ihned zapiSe do seSitu zdvad, vazné
nedostatky okamzité hlasi vedeni détské skupiny.

Bezodkladné provadi uklid a dezinfekci prostor po mimofadném biologickém
zneci$téni (zvratky, stolice, mo¢, krev apod.) za pouziti predepsanych
ochrannych pomticek a dezinfekénich prostiedki.
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V ptipadé vyskytu infek¢niho onemocnéni postupuje podle pokynii feditelky MS
a vnitinich pravidel, provadi zvySenou dezinfekci dotykovych ploch,
hygienickych zafizeni, hracek a dal$ich ur¢enych prostor.

Sleduje stav disticich, dezinfek¢nich a hygienickych prostiedk a véas hlasi
potiebu jejich doplnéni.

Udrzuje poradek kolem vstupu do budovy. Na pokyn feditelky MS provadi
piiméfené prace souvisejici se zimni udrzbou arealu skoly, zejména odklizeni
snéhu a posyp pfistupovych komunikaci.

Dodrzuje zdsady predchdzeni mimofddnym udalostem a zajisténi bezpecnosti
déti dle minimalniho bezpe¢nostniho standardu.

PRAVA A POVINNOSTI RODICU

rvr

Peéci

v détské skupiné zabezpecujeme uspokojovani ptirozenych potieb ditéte. Rozvoj

jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a détské skupiny.

Rodice maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte, a poskytovanych
dat o rodiné;

kontaktovat kdykoliv v rdmci provozni doby feditelku MS;

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujicimi osobami;
vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zdlezitosti vychovy ditéte;
prispivat svymi ndpady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného
programu détské skupiny;

na informace, poradenskou pomoc.

Povinnosti rodic¢i:

dodrzZovat vnitini pravidla, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni;

informovat pisemné o terminu pfijeti do mateiské skoly nebo jiné détské
skupiny;

déti predavat i vyzvedavat osobné; popf. pouze povéfenou osobou uvedenou
rodi¢i v eviden¢nim listu;

pii akutnich stavech (napf. horecce, zvraceni, prijmu atd.) jsou rodi¢e povinni
dostavit se pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném
upozornéni, pecujici osoby se vzdy musi dovolat na uvedené ¢islo v eviden¢nim
listu;

informovat pisemné o veSkerych zménach (napf. zména bydlisté, telefont,
pojistovny, zaméstnavatele atd.);

informovat pecujici osoby o zméné zdravotni zptsobilosti ditéte;

piivadét déti zdravé, bez ptiznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kasel, ryma,
prijem, vyrazka, zanét spojivek apod.);

fadné hradit poplatek za sluzbu a stravné ve stanoveném terminu do 25. dne
pfedchdazejiciho kalendainiho mésice.
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PRAVA DETI
Dité ma pravo:
e aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana;
e Dbyt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachdzeni, pravo na pratele,
na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny);
e byt chranéno pted negativnimi vlivy, které mohou ohrozovat jeho zdravi,
télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Dodrzovani Vnitinich pravidel détské skupiny je povinné i pro zaméstnance détské
skupiny.

V Mélniku, dne 3.8.2026

Kvétoslava Crkova, feditelka MS
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